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Ihre Aufgaben 
• Durchführung aller Verkaufstätigkeiten: von Angebotserstellung über 

Koordination der Auftragsabwicklung bis zur Rechnungsstellung 
• Eigenverantwortliche Betreuung geographischer Regionen 
• Pflege und Entwicklung von Kundenkontakten 
 

Ihr Profil  
• Kaufmännische Ausbildung oder betriebswirtschaftliches Studium 
• Mehrjährige Berufserfahrung in der Auftragsbearbeitung 

• Hervorragende Organisationfähigkeit und strukturierte Arbeitsweise 
• Hohes Maß an Selbstständigkeit, Belastbarkeit und Engagement 

• Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit 
• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
 

Unser Angebot
• Vielseitige Arbeit mit breitem Produkt- und Kundenportfolio 
• Vollzeit- oder Teilzeitstelle mit flexiblen Arbeitszeiten und -tagen 
• Langfristige Perspektive in familär geführtem Unternehmen 

• Attraktives Gehalt, Erfolgsbeteiligung & Zusatzleistungen 
• Viel Raum für Eigeninitiative und Weiterentwicklung 
 
Wenn Sie diese Aufgaben langfristig interessieren, freuen wir uns auf Ihre 
Bewerbung mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Verfügbarkeit. 
 
Ansprechpartner: Thomas Fink (career@mateck.de) 
 

 

 

 

 

 

Mateck ist ein familiengeführter Hersteller anspruchsvoller Materialien für 
Forschung & Entwicklung. Unsere Produkte finden weltweit von der Grundlagen- 
forschung über die Hightech-Industrie bis zur Satellitentechnik Anwendung.  
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine/n 

Kaufmännische Allrounder:in 
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